Приложение № 1 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ
АККРЕДИТАЦИИ ИСПОЛНИТЕЛЕЙ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИНЖИНИРИНГОВЫХ КОМПАНИЙ) ДЛЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 
АНО МКК «АГЕНТСТВО ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ РЕСПУБЛИКЕ КАЛМЫКИЯ» СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, 
[bookmark: _Hlk134457784]ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ, ЗАИНТЕРЕСОВАННЫМ В НАЧАЛЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, И ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ, НЕ ЯВЛЯЮЩИМСЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ И ПРИМЕНЯЮЩИМ СПЕЦИАЛЬНЫЙ НАЛОГОВЫЙ РЕЖИМ «НАЛОГ НА ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ДОХОД»

1.	Общие положения и термины
1.1.	Настоящее Положение о порядке проведения аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) для оказания услуг АНО МКК «Агентство финансовой поддержки предпринимателей Республики Калмыкия» субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, заинтересованным в начале осуществления предпринимательской деятельности, и физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - Положение) разработано в целях оптимизации и повышения эффективности механизмов оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства,  заинтересованным в начале осуществления предпринимательской деятельности, и физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «налог на профессиональный доход» (далее – получателям услуг), а также для эффективного расходования средств, защиты от недобросовестных исполнителей.
1.2. Аккредитация исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) носит рекомендательный характер и проводится по следующим направлениям: поддержка предпринимательства, кластерное развитие и региональный инжиниринг.
1.3. Настоящее Положение определяет порядок и условия аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) для участия в реализации мероприятий по предоставлению услуг АНО МКК «Агентство финансовой поддержки предпринимателей Республики Калмыкия».
1.4.	 В целях реализации своих функций Агентство может привлекать специализированные организации и квалифицированных специалистов (юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).
1.5. Данное Положение не ограничивает участие в процедурах по оказанию услуг всех заинтересованных лиц.
1.6.	В настоящем Положении используются следующие термины и определения:
Аккредитация - процедура подтверждения соответствия требованиям, установленным для Исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний), проводимая на заседании Комиссии по аккредитации, по результатам которого принимается решение о включении (об отказе во включении) Исполнителя (подрядчика) в Реестр аккредитованных организаций Центра Мой бизнес Республики Калмыкия.
Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия - реестр организаций, прошедших аккредитацию в соответствии с настоящим Порядком, и оказывающих услуги.
Центр «Мой бизнес» Республики Калмыкия – единая платформа инфраструктуры поддержки предпринимательства, созданная на базе объекта недвижимости, оформленного в соответствии с руководством по использованию базовых констант фирменного стиля для центра «Мой бизнес» и предназначенная для организации оказания комплекса услуг, сервисов и мер поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе размещения на площадях АНО МКК «Агентство финансовой поддержки предпринимателей Республики Калмыкия» и иных организаций, входящих в инфраструктуру поддержки субъектов МСП;
Заявитель – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или физическое лицо, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» добровольно претендующее на аккредитацию подрядчиков (исполнителей), согласившееся следовать данному Положению и представивший заявку.
Исполнитель (подрядчик, инжиниринговая компания) - специализированная организация, оказывающая услуги и прошедшая аккредитацию по реализации мероприятий по предоставлению конкретных видов услуг получателям услуг. 
Комиссия по аккредитации - коллегиальный орган, который осуществляет отбор исполнителей (подрядчиков) и принимает решение о включении (об отказе во включении) в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия, а также об исключении организаций из указанного Реестра.
Агентство - АНО МКК «Агентство финансовой поддержки предпринимателей Республики Калмыкия». (распоряжением Правительства Республики Калмыкия от 17 ноября 2020 № 392-р АНО МКК «Агентство финансовой поддержки предпринимателей Республики Калмыкия» наделена функциями Единого органа управления организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в Республике Калмыкия).

2. Цели и принципы аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний)
2.1. Повышение оперативности оказания услуг.
[bookmark: _Hlk103437367]2.2. Стимулирование формирования вокруг Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия рынка квалифицированных исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) способных обеспечивать потребность Центра Мой бизнес Республики Калмыкия.
2.3. Создание и ведение Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия по видам деятельности, заявленным для аккредитации.
2.4. Аккредитация исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) основывается на следующих основных принципах:
· добровольность, установленная настоящим Положением, осуществляется в отношении Заявителей, добровольно изъявивших желание получить оценку своей компетентности в области аккредитуемого вида деятельности, подавших в установленном порядке письменную заявку в Агентство и добровольно пожелавших следовать порядку аккредитации, установленному настоящим Положением);
· общедоступность (достигается информированием Заявителя о правилах и условиях аккредитации исполнителей);
· бесплатность (аккредитация исполнителей осуществляется Агентством бесплатно)
3. Участники аккредитации.
3.1. Участниками аккредитации являются Агентство, Комиссия, Заявители, аккредитованные исполнители (подрядчики). 
3.2. Агентство в рамках проведения работ по аккредитации исполнителей (подрядчиков) выполняет следующие функции:
1) разрабатывает порядок процедуры аккредитации или отказе в аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний); 
2) информирует об инициировании процедуры аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) и о порядке прохождения процедуры аккредитации (размещает извещение); 
3) рассматривает поданные документы Заявителем; 
4) обеспечивает взаимодействие между Заявителем и Комиссией;
5) формирует и ведет Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия;
6) определяет дополнительные требования, предъявляемые к Заявителям, дополнительный перечень документов, входящих в состав представленной заявки.
3.3. Комиссия по аккредитации осуществляет следующие основные функции:
· принимает решения об аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний); 
· своим решением определяет порядок расчетов;
· организует рассмотрение спорных вопросов по аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний); 
· дает предложения о внесении изменений в настоящее Положение.
[bookmark: _Hlk101807237]3.4. Заявители направляют заявку на аккредитацию в Центр «Мой бизнес» Республики Калмыкия в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, обеспечивают соответствие критериям аккредитации. 
3.5. Аккредитованные исполнители (подрядчики, инжиниринговые компании) извещают Агентство об изменениях, произошедших за период действия аккредитации (об изменении наименования, места нахождения, почтового адреса, номеров телефонов, факсов, адресов электронной почты и иных сведений, по которым осуществлялась связь между исполнителем (подрядчиком, инжиниринговой компанией)  и Агентством).

4.  Критерии аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний).
4.1. Заявитель должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме, должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь (в случае необходимости) соответствующие действующие разрешительные документы на осуществление деятельности по аккредитуемому виду деятельности (если такое таковое предусмотрено законодательством Российской Федерации).
4.2. Заявитель должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь необходимые ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, кадровые и пр.), управленческой компетентностью, положительной деловой репутацией и квалификацией, необходимой для выполнения работ, оказания услуг. 
[bookmark: _Hlk101816827]4.3. Наличие опыта работы в сфере аккредитуемого вида деятельности.
4.4. Заявитель не находится в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении Заявителя отсутствует решение арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства. На имущество Заявителя не должен быть наложен арест, административная и экономическая деятельность Заявителя не приостановлена в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Заявитель не является иностранным агентом.
4.6. Заявитель на момент представления заявки либо до предоставления заявки не является получателем услуг Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия по аккредитуемому виду деятельности.
4.7. Соответствие иным требованиям, установленным Агентством в извещении.
5. Перечень документов, представляемых на аккредитацию.
5.1. Для включения в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия Заявитель представляет на рассмотрение Комиссии следующие документы: 
· заявка на включение в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой Бизнес» Республики Калмыкия, подписанная уполномоченным лицом (Приложение 2 к настоящему Положению);
· копия устава (для юридических лиц) с изменениями и дополнениями в устав (если они были), заверенные в установленном законодательством порядке;
· выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, для самозанятых справка о постановке на учет в качестве физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход;
· прайс-лист по заявленным услугам;
· копия разрешительной документации на оказание заявленных услуг (в случаях, если деятельность, на осуществление которой имеет такие требования);
· копии документов, подтверждающих квалификацию или наличие в штате квалифицированных специалистов (копия штатного расписания, дипломы, свидетельства), в случае если деятельность предполагает их наличие;
· копии документов, подтверждающих наличие успешного опыта оказания соответствующей услуги - копии исполненных договоров вместе с актами выполненных работ (услуг) (не менее 5 договоров);
· информационная справка о деятельности заявителя;
· обязательство об отказе в предоставлении услуги субъекту МСП, в случае если они состоят в одной группе лиц, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
·  иные документы, которые, по мнению Заявителя, подтверждают его соответствие требованиям по аккредитуемому виду деятельности, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Комиссией могут быть запрошены, дополнительно, иные документы, необходимые для принятия решения об аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний).
5.2. Комплект документов на аккредитацию подается путем предоставления пакета документов нарочно с соблюдением требований настоящего Положения на бумажном носителе непосредственно по адресу нахождения Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия (358000, Республика Калмыкия, г. Элиста, ул. Лермонтова, д.7А) или отправкой посредством почтовой корреспонденции по вышеуказанному адресу. При этом Заявитель несет риск того, что его заявка будет доставлена по неверному адресу или поступит по истечении срока подачи заявок.
5.3. Расходы, связанные с подготовкой, отправкой и предоставлением необходимых документов, несут Заявители. 
5.4. Комплект документов на участие в аккредитации на бумажном носителе должен содержать опись входящих в нее документов и должен быть сшит в единую книгу, каждый лист которой должен содержать нумерацию.
Указанные документы заверяются оригинальной подписью и печатью заявителя (факсимиле не допускается).
5.5. При регистрации на конверте указывается номер входящего документа, дата и время поступления заявки. 
5.6. Представленные документы после завершения процедуры аккредитации не подлежат возврату Заявителям.
5.7. Заявка и необходимый комплект документов, поступившие по истечении установленного срока, рассмотрению не подлежат.

6. Порядок аккредитации.
6.1. Работа по аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) включает следующие основные этапы:
1) прием и рассмотрение заявления с представленным пакетом документов; 
2) принятие решения об аккредитации или отказе в аккредитации; 
3) ведение Реестра аккредитованных организаций Центра Мой бизнес Республики Калмыкия. 
6.2. Прием документов, представленных Заявителем, осуществляет секретарь Комиссии. 
6.3. Рассмотрение заявки, проведение экспертизы представленных Заявителем документов осуществляет Комиссия. 
6.4. Заседание Комиссии по аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) проводится в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента окончания приема заявок от Заявителей. Комиссии по аккредитации проверяет полноту предоставляемых документов в соответствии с требованием настоящего Положения.
6.5. Комиссия принимает решение об аккредитации или об отказе в ней Заявителя, фиксируя свое решение в протоколе рассмотрения заявок на включение в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой Бизнес» Республики Калмыкия.
6.6. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует большинство (не менее 50%) его членов. Заседание ведет председатель Комиссии, в случае отсутствия – его заместитель. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего. 
6.7. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии, членами Комиссии и ответственным секретарем Комиссии.
6.8. Секретарь Комиссии уведомляет Заявителя о принятии решения об аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) или об отказе в ней в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения в установленном порядке. 
6.9. При положительном решении об аккредитации исполнителей (подрядчиков, инжиниринговых компаний) в течение трех рабочих дней после принятия Комиссией соответствующего решения в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия вносится соответствующая запись об исполнителе (подрядчике, инжиниринговой компании).
6.10. В Реестре аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия указывается:
1) для юридического лица – наименование, организационно-правовая форма, место нахождения юридического лица, контактные данные, ИНН юридического лица, вид предоставляемой услуги;
2) для индивидуального предпринимателя – фамилия, имя, отчество, контактные данные, ИНН индивидуального предпринимателя, вид предоставляемой услуги;
[bookmark: _Hlk101808340]3) для физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» - фамилия, имя, отчество, контактные данные, ИНН, вид предоставляемой услуги.
6.11. В случае ликвидации, банкротства юридического лица или прекращения деятельности гражданина в качестве индивидуального предпринимателя рассматривается или физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» вопрос об исключении из Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия. 
6.12. Заявителю может быть отказано в аккредитации в случаях:
1) наличия недостоверных или искаженных данных в документах, представленных Заявителем; 
2) несоответствия Заявителя требованиям, установленным настоящим Положением или иным другим требованиям установленным Агентством в извещении.
6.13. В случае реорганизации аккредитованного исполнителя (подрядчика), изменения его наименования или места нахождения, Заявитель обязан в течение 5 (пяти) календарных дней с даты таких изменений уведомить Агентство, направив соответствующую информацию с приложением копий документов, подтверждающих указанные сведения.
6.14. Исключение из Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия осуществляется в случае:
1) неквалифицированного проведения работ, услуг выявленного Агентством или иными контролирующими органами в пределах их компетенции;
2) однократного несоблюдения установленных условий и правил осуществления услуг, повлекших за собой нарушение прав и интересов Агентства и получателя услуг; 
3) невыполнения аккредитованным исполнителем (подрядчиком, инжиниринговой компанией) решений Агентства об устранении выявленных нарушений в срок, установленный такими решениями;
4) подачи аккредитованным исполнителем (подрядчиком, инжиниринговой компанией) соответствующего заявления, содержащего волеизъявление об исключении из Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия; 
5) обнаружения недостоверных или искаженных данных в подотчетной деятельности;
6) нарушения требований нормативных правовых актов Российской Федерации или субъектов федерации, регламентирующих деятельность аккредитованного исполнителя (подрядчика, инжиниринговой компании);
7) наступление предельного срока формирования Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия.
6.15. Решение об исключении из Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия принимается Комиссией и доводится до сведения аккредитованного исполнителя (подрядчика, инжиниринговой компании) в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения.
6.16. Принятие Комиссией решений об аннулировании аккредитации влечет за собой исключение аккредитованного исполнителя (подрядчика, инжиниринговой компании) из Реестра аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия и внесение соответствующей записи в Реестр.



 





















Приложение 1
к Положению



Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой бизнес» Республики Калмыкия 
(аккредитованных исполнителей (подрядчиков) Отдела поддержки предпринимательства)
	№ п/п
	Наименование
подрядчика (исполнителя, инжиниринговой компании)/ Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица

	Местонахождение и контактные данные

	ИНН

	Вид деятельности 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	































Приложение 2
к Положению

Заявка
[bookmark: _heading=h.3znysh7]на включение в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой Бизнес» Республики Калмыкия
_______________________________________________________ (далее – Заявитель), 
в лице _______________________________________________, действующего на основании _________________________ просит принять настоящее заявление для участия в процедуре аккредитации и включении в Реестр аккредитованных организаций Центра «Мой Бизнес» Республики Калмыкия. 
Сведения о государственной регистрации юридического лица / индивидуального предпринимателя / физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»:
	
	Регистрационный номер

	ИНН
	

	ОГРН/ОГРИП
	



Реквизиты:
1. Юридический адрес, домашний адрес (для ИП, физического лица):
_____________________________________________________________________________
(почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)

2. Контактные данные: 
Контактное лицо: _____________________________________________________________
Телефон: ________________________, 
e-mail: ___________________________, 
сайт (при наличии): _______________________

3. Код ОКВЭД с расшифровкой (для юридического лица и индивидуального предпринимателя) _____________________________________________________________

Заявитель подтверждает, что:
- не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
- отсутствует решение о ликвидации Заявителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;
- отсутствует решение арбитражного суда о признании Заявителя – юридического лица/индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- отсутствует решение о приостановлении деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- о готовности в ходе оказания услуги предоставлять документы и разработанные материалы на бумажном носителе, а в случае необходимости в электронном виде, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью.



Услуги, которые Заявитель оказывает:

	№
	Наименование услуги

	
	Например: 
• 	Составление бизнес-плана
•	Бухгалтерское сопровождение для СМСП 



Приложение: 
1.
2.


_______________________________/___________________________         
                Подпись заявителя                                     (ФИО)
(полномочного представителя Заявителя)

м.п.                                                                                                      «____»_________________г.

















Приложение 3
к Положению


Директору
Автономной некоммерческой организации
микрокредитная компания «Агентство по развитию
системы гарантий и микрофинансирования для
субъектов малого и среднего предпринимательства
Республики Калмыкия»
В.Д. Чоянову
 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
 
Настоящим _______________________ (наименование организации) в лице _______________________, действующего на основании ____________, гарантирует  АНО МКК «Агентство по финансовой поддержке предпринимателей Республики Калмыкия», далее именуемому «Агентство», что в рамках заключенного (заключенных) с Агентством договора (договоров) ______________________ (наименование организации) обязуется отказать в предоставлении услуг(и) субъекту (субъектам) малого и среднего предпринимательства в случае, если они состоят в одной группе лиц, при этом относимость к группе лиц определяется в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями и дополнениями).
 
 
________________________            / должность, ФИО /
        (подпись)
М.П.







